Sadan sgger du tilsagn og
udbetaling via
Fastholdelsesskema

N&r du sgger engangskompensation, og ndr du indsender arlige indberetninger i ar 2-5 af dit tilsagn, skal
du benytte Landbrugsstyrelsens saerlige Fastholdelsesskema. Nedenfor er beskrevet processen for
ansggning om tilsagn og udbetaling.

Skemaet ligger p& Landbrugsstyrelsens selvbetjeningsside Tast selv. Det bestar af tre faner: Ansgger,
Markplan, Bemaerkninger og dokumenter, samt et markkort system, Internet markkort, hvor man tegner
sine marker.

Ga til Landbrugsstyrelsens selvbetjening, Tast selv

Laes her, hvordan du opretter en ansggning:

1. Opret skema
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Skemaet oprettes og &bnes automatisk. Abner det ikke, kan du finde skemaet under "Alle sager”, klikke
pd "+" 0g sa abne skemaet via "Rediger skema”.


https://selvbetjening.lbst.dk/#/homepage

2. Udfyld grundlaaggende oplysninger

P fgrste side af ansggningsskemaet skal du:
e Udfylde ansggeroplysninger og
e Seaette kryds i "Jeg accepterer Erklzering”

e QOg evt. udfylde konsulentoplysninger

ANS@G OG INDBERET
Rediger ansggning
veeld funktion &

I Vaelg v | Skemakontrol

| @ Du redigerer nu: Fastholdelsesskema til Engangskompensation, journalnr. S eSsen

| Vis/Tilknyt markkort | Print

| Gem || Luk

Du har ikke tilknyttet et elektronisk markkort til dette skema.
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Velkommen til fastholdelsesskemaet

3. Udfyld markkortet i Internet Markkort

Nu skal du 8bne Internet Markkort (IMK) via "Vis/Tilknyt markkort”. Her skal du oprette og redigere
marker, sa de passer til din ansggning. Arealer, der ikke indtegnes, far som udgangspunkt ikke tilsagn.
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I Internet markkort skal du starte med at:
e Oprette et nyt (tomt markkort) eller
e Importere et markkort fra eget system eller

o Tilknytte et markkort, du tidligere har arbejdet med, fx fra Fallesskema (Kopier valgt og tilknyt)
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Tillenyt kopi af Srets seneste fllesskema kort Importér shapefil il eksisterende kort

Brugerprofilen Engangskompensation vil vaere teendt, nar du gar ind i Internet Markkort. Denne profil
indeholder som udgangspunkt alle de lag, du skal bruge i din ansggning. Har du brug for andre lag, kan du
veelge "Default” i rullemenuen under “Korttemaer”



e Du kan laese mere om markkort og vaerktgjerne i Internet Markkort i ” S&dan tegner du marker og
far rettet markblokke og de korttemaer, som opdateres sammen med markblokken (Brugerguide til
Internet Markkort 2024)” som ligger pd hjemmesiden.

o Det mest relevante afsnit er “Afsnit 3 — Nar du skal tegne dine marker i Internet Markkort”, men
veer opmaerksom pa at brugerguiden iszer er rettet mod grundbetaling og feellesskema.

e [ ansggning om Engangskompensation klipper vi ikke automatisk til markblok, da disse ikke er
relevante for ansggningen.

e Ligeledes har "Fradrag grundbetaling” eller reglen om minimum 0,30 ha heller ingen betydning.

N&r du er feerdig med at tegne dine marker i Internet Markkort, skal du ga tilbage i skemaet.

4. Udfyld siden Markplan

Efter du har tegnet dine marker i Internet Markkort, skal du hente dem ind i skemaet, og tage stilling til
referenceperiode og arealanvendelse.

OBS: Hver gang, du endrer i dine indtegnede marker i Internet Markkort, skal du hente markerne ind i
skemaet igen.

e Veelg referenceperioden - denne afggr hvilke &r/ hvilken periode vi kigger pd, nar vi fastleegger
tidligere arealanvendelse.
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Ansggning om engangskompensation

P& denne side oplyser du de arealer, som indgér i ansegning om tilsagn og udbetaling.
Du tilknytter et markkort og indtegner markerne. Ved hjzelp af knappen "Hent marker’
indleeser du markemne i skemaet. Du kan desuden oplyse, at et andet referencear skal
ligge til grund for tilskudssatsen.

Lees mere om udfyldelse af siden her [

Referenceperiode

Referenceperioden henviser til arealernes anvendelse som enten omdrift eller permanent graes. Vi bruger arealanvendelsen i den valgte
referenceperiode til at vurdere satsen for arealerne. Du kan lazse mere i vejledningan.

\ Referenceperiode 2017-2021
Som udgangspunkt er referenceperiode 2017-2021. Det vejledende referencekort
2017-2021 viser, hvad arealerne er anmeldt som i Fallesskemaerne 2017-2021.

\ O Referenceperiode 2014

Hvis du har indgéet en projektaftale far 1. januar 2024, har du mulighad for at
veelge referenceperiode 2014, Bemaerk at du skal vedhafte den underskrevne
projektaftale. Det vejledende statskort 2014 viser, hvad arealerne er anmeldt som
i Feellesskema 2014,



e Vaelg "Hent marker”, som indhenter oplysninger om dine marker i kortet fra IMK.

Markplan
Viser elementer pr side | C' Hent marker Sag:
Mark . Markblok .  Matrikelnumre ~ | Arealframarkkort . | Angiv arealanvendelsen i referenceperioden A
Az Az hrd =z hed
Sum 0,00 ha

Viser 1 - 0 elementer ud af 0

e Derefter kan du veelge i arealanvendelse i kolonnen yderst til hgjre.

Markplan
Viser elementer prside C' Hent marker Seg:
Mark . | Markblok . | Matrikelnumre ~ Arealframarkkert ,  Angivarealanvendelsen i referenceperioden A
~ = ~ = =
Test1 ARt Seje;g\ge 14,45 ha ® omdrift O Permanent grees
Test 2 A Seje Age 0,89ha | O Omdrift @ Permanent grees
Test 3 R Seje Age 1,94ha | ® omdrift Q Permanent grees
Sum 17,28 ha

Viser 1 - 3 elementer ud af 3

« Hvis du veelger en anden arealanvendelse, end det der fremgar af kortlaget "Referencekort 2017-

2021”, vil der komme en lille advarselstrekant:

Mark s Markblok s Matrikelnumre s Areal fra markkort s Angiv arealanvendelsen i referenceperioden s
Test1 452175-89 Seje Age 14,45ha @ Omdrift (O Permanent graes
Test 2 452175-78 Seje Age 089ha @ omdrift O Permanentgn}A
Test 3 452175-45 Seje Age 1,94ha  ® Omdrift O Permanent grees

Sum 17,28 ha

Viser 1 - 3 elementer ud af 3

Du skal huske at skrive en bemarkning om, hvorfor den konkrete mark skal have denne arealanvendelse

og vedhaefte dokumentation.




5. Udfyld evt. bemaerkninger og Dokumenter

Du har mulighed for at oprette bemaerkninger og vedhaefte filer pd siden Bemaerkninger og

Dokumentation, hvis du har valgt referenceperiode 2014, gnsker en anden arealanvendelse, eller har
andre bemaerkninger, fx til blokerende fejl i skemakontrollen:

Opret bemaerkning:

e Marker i Indsaet bemaerkning

Tilfg] bemeerkning Tilfej dokumentation

Tilfgj bemzerkning

P& denne fane kan du tilfgje bemasrkninger.

%y
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o Skriv evt. fejlkode\ ) .
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;jm\* ‘ 423710

e Tryk Gem bemaerkning

Opret gerne en bemaerkning per emne,

» Rediger eller slet bemaerkninger ved

Bemarkning

Test bemﬁrkmng

14 + Gem bemaerkning

da det letter sagsbehandlingen vaesentligt.

at trykke pa de tre prikker ud for bemaerkningen:

Omréde Fejlkode Bemzerkning

+ Ansggning 423710 Test bemasrkning

Vedhezeft dokumentation:

e Valg underfanen
Tilfgj dokumentation Tilfg] bemesrkning

Slet

° Tryk pg Vedheaeft fil \ P& denne fane kan du tilfaje dokumentation.

o Skriv titel e

Rediger
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A :
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6. Kontrol af ansggningen

For at kunne indsende Fastholdelsesskema, skal systemet tjekke, om det er korrekt udfyldt. Der kan

veaere blokeringer i bade skemaet og i Internet Markkort, som du skal rette, inden du kan indsende.
o Tryk pa "Skemakontrol” for at fa systemet til at tjekke, om ansggningen er OK.

« Tryk pa "Indsend”, nar alle blokeringer er Igst.
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Du modtager herefter en kvittering direkte i din indbakke i Tast selv.

Du kan efterfglgende redigere i din indsendte ansggning, men kun frem til ansggningsfristen.

Links til andre vejledninger om Tast selv og Internet Markkort:
Brugerguides og videoer om Tast selv



https://lbst.dk/tilskud-selvbetjening/kom-i-gang-med-selvbetjening/tast-selv/brugerguides-og-videoer-om-tast-selv

